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	Европейски земеделски фонд за развитие на селските райони – Европа инвестира в селските райони

	ПРОГРАМА ЗА РАЗВИТИЕ НА СЕЛСКИТЕ РАЙОНИ 

2007 – 2013



	УКАЗАНИЯ ЗА ПРИЛАГАНЕ НА МЯРКА 41 "ПРИЛАГАНЕ НА СТРАТЕГИИТЕ ЗА МЕСТНО РАЗВИТИЕ" ОТ ПРСР (2007-2013 г.) И ЗА ПОДАВАНЕ НА ДОКУМЕНТИ ПО МЯРКАТА В ОБЛАСТНИТЕ ДИРЕКЦИИ НА ДФ „ЗЕМЕДЕЛИЕ” – ОТДЕЛИ „ПРИЛАГАНЕ НА СХЕМИ И МЕРКИ ЗА ПОДПОМАГАНЕ”
София,  2012 г. 


Обща информация:
Настоящите указания са разработени в рамките на прилагане на мярка 41 „Прилагане на стратегии за местно развитие” от ПРСР (2007-2013 г.). 
Основната цел на настоящите указанията е да се улеснят Местните инициативни групи (МИГ) при прилагане на мярка 41 и при подаването на документи по одобрените им Стратегии за местно развитие (СМР) в областните дирекции на ДФ „Земеделие” – отдели „Прилагане на схеми и мерки за подпомагане” (ПСМП) посредством подробно разписване на стъпките, през които всяка една Местна инициативна група трябва да премине при изпълнението на задълженията си по чл.23, ал.3 от Наредба № 23 от 18.12.2009 г. 
ЧАСТ I - ОСНОВНИ СТЪПКИ ПРИ ОБЯВЯВАНЕ НА ПРИЕМ И ОДОБРЕНИЕ/ОТКАЗ НА ПРОЕКТИ ПО СТРАТЕГИЯТА ЗА МЕСТНО РАЗВИТИЕ ОТ СТРАНА НА МЕСТНИТЕ ИНИЦИАТИВНИ ГРУПИ:
Стъпка 1 - Подготовка и публикувне на  покана за кандидатстване с проекти на територията на МИГ:
Местната инициативна група обявява прием на проекти посредством публикуване на Обява/Покана или Обява/Покана и Заповед за прием. Обявата/Поканата се предоставя на Министерство на земеделието и храните за публикуване на електронната им страница не по-късно от 10 дни преди започване на съответния прием. 
Обявата/поканата може:

·  да се публикува на електронната страница на Местната инициативна група, на електронната страница на съответните общини, територията на които обхваща съответната МИГ и на други електронни страници по преценка на МИГ и в съответствие с разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР;

· да се публикува в местни и регионални медии по преценка на МИГ и при спазване на разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР;

· да се постави на общодостъпни места на територията съответните общини, обхванати от МИГ;
Обявата/поканата трябва да съдържа минимум следните реквизити:

· код и наименование на мярката;

· допустими кандидати;

· индикативен бюджет;

· допустим минимален и максимален размер на проектите;

· размер на финансовата помощ;

· начална и крайна дата на прием.

Обявата/поканата може да съдържа следните реквизити:

· цели на мярката;

· допустими дейности;

· допустими разходи;

· критерии за оценка на проекти

· друга релевантна информация по преценка на МИГ и в съответствие с разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР;

Важно!  
Местната инициатвна група следва да следи за наличие или липса на бюджет по всяка мярка и съответно ос към момента на обявяване на прием. Прием на проекти се обявява само при наличие на бюджет по съответната мярка.
Стъпка 2 - Прием и регистриране на заявления за кандидатстване:
Местната инициативна група приема и регистрира подадените от кандидатите заявления за кандидатстване при спазване на разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР посредством Регистър на подадените заявления за кандидатстване.

Регистърът следва да съдържа минимум следната информация:

· име на кандитата;
· код и наименование на мярката, по която е подадено Заявлението за подпомагане;
· дата и час на подаване/ получаване по поща или с куриер/ друг начин на Заявлението за кандидатстване;
Местната инициативна група по своя преценка и при спазване на разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР може да регистрира получените Заявления в отделни регистри за всяка мярка или в един регистър за всички мерки, по които са подадени проекти в конкретния период на прием.

Стъпка 3 - Подготовка и провеждане на заседания на комисията за избор на проекти към съответната МИГ:

Местната инициативна група подготвя и провежда заседания на комисията за избор на проекти към съответната МИГ. Подготовката се състои в избор на членове на комисията за избор на проекти, които в зависимост от разписаните от МИГ и утвърдени от МЗХ процедури за прилагане на СМР могат да са лица от екипа на МИГ, външни експрети и/или др., подготовка на цялата документация за провеждане на заседанията /контролни листа, оценителни листа, декларации и т.н./, необходима за провеждане на  комисията и осигуряване на условия за провеждане на заседанията на комисията /зала, техническо обезпечаване и т.н./
Важно!

В зависимост от разписаните от МИГ и утвърдени от МЗХ процедури за прилагане на СМР подготовката и провеждането на заседания на комисията за избор на проекти към съответната МИГ може да бъде извършено и на по-ранен или по-късен етап от обработката на Заявленията за кандидатстване.

Стъпка 4  - Създаване и поддържане база данни за постъпилите проекти по Стратегията за местно развитие, тяхното състояние и движение:
Местната инициативна група създава и поддържа база данни за постъпилите проекти по Стратегията за местно развитие, тяхното състояние и движение. Целта на базата данни е във всеки един момент да може да бъде проследено:

- колко проекти и по кои мерки от СМР са постъпили в МИГ;

- колко и кои от постъпилите проеки по СМР са одобрени;

- колко и кои от постъпилите проеки по СМР са отхвълрлени и на какво основание; 

 - какво е състоянието на проекта към определен момент /в процес на обработка за проверка на ....../одобрен/ отхвърлен и т.н./

- какво е движението на проекта /обработва се от експрет за проверка на ...., обработва се от комисия за оценка на ......, предоставен в отдел „ПСМП” на ..... и т.н./

Базата данни трябва да съдържа минимум следните данни:

· код и наименование на мярката; 

· име на кандидата;

· състояние на заявлението;

· движение на заявлението;

Форматът на базата данни е по преценка на МИГ и в съответствие с разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР.
Важно!

ДФ „Земеделие” – РА препоръчва в базата данни да се отразява одобрената субсидия, както и наличието на анекси, особено ако касаят намаляване на сумата по договора за предоставяне на финансова помощ с цел по-лесното проследяване на наличието на свободен ресурс (бюджет) за договаряне по съответната мярка.

Стъпка 5 -  Извършване на проверка за административно съответствие и допустимост на проектите:

Местната инициативна група извършва проверка за административно съответствие и допустимост на проектите. Проверката може да бъде извършена от екипа на МИГ, от членове на УС на МИГ, от външни експерти, от сформирана за целта комисия и т.н. - в зависимост и при спазване на разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР. 

Проверката за административно съответствие и допустимост на проектите обхваща най -малко:
· документална проверка – наличие или липса на всички изискуеми документи;

· административно съответствие – спазени ли са изискванията на МИГ по отношение на административното съответствие;

· допустимост на проектите – отговарят ли проектите на предварително заложените от МИГ изисквания за допустимост.
При извършване на проверка за административно съответствие и допустимост на проектите МИГ може да изиска допълнителна информация и/или документи, в случай че същото е предвидено в разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР.
Извършването на проверка за административно съответствие и допустимост на проектите се удостоверява със съответните документи като заповед за оправомощаване на лицата за извършване на съответната проверка, разработени от МИГ контролни листа, доклади, протоколи, оценителни листа, оценителни таблици и др. – в зависимост от и при спазване на одобрените от МЗХ процедури за прилагане на СМР.

Важно!

ДФ „Земеделие” – РА препоръчва след извършване на проверката да се състави обобщаващ документ /Протокол, Доклада или др./, от който да е видно кои от подадените Заявленията за кандидатстване отговарят на изискванията за административно съответствие и допустимост и кои не.
Стъпка 6 - Извършване на проверка за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия:
Местната инициативна група извършва проверка за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия. Проверката се извършва на Заявления за кандидатстване, които отговарят на изискванията за административно съответствие и допустимост на проектите, освен ако в разписаните и одобрение от МЗХ процедури за прилагане на СМР не е разписано друго.
 Проверката може да бъде извършена от екипа на МИГ, от членове на УС на МИГ, от външни експерти, от сформирана за целта комисия и т.н. – в зависимост от и при спазване на одобрените от МЗХ процедури за прилагане на СМР.

Проверката за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия обхваща най -малко:
· проверка за основателност на предложените разходи, която се извършва при спазване на  разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР и може да е посредством съпоставяне на оферти, договори и/или други документи, които да отговарят на изискванията на МИГ и/или посредством сформирана за целта комисия и/или от наети за целта външни оценители, отговарящи на предварително обявени от МИГ условия и/или посредством съпоставяне с референтни цени и/или по друг начин, фигуриращ в разписаните от МИГ и одобрени от МЗХ процедури.
· проверка за липса на двойно финансиране, която се извършва при спазване на  разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР и може да е посредством изпращане на запитване до компетентни органи, посредством изискване на декларация от страна на кандидата и/или по друг начин, фигуриращ в разписаните от МИГ и одобрени от МЗХ процедури.

· проверка за наличие или липса на изкуствено създадени условия извършва  при спазване на  разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР и може да е посредством изпращане на запитване до компетентни органи, сформиране на комисия за разглеждане на всеки конкретен случай и/или по друг начин, фигуриращ в разписаните от МИГ и одобрени от МЗХ процедури.
При извършване на проверка за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия МИГ може да изиска допълнителна информация и/или документи, в случай че същото е предвидено в разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР.

Извършването на  проверка за за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия се удостоверява със съответните документи като заповед за оправомощаване на лицата за извършване на съответната проверка, разработени от МИГ контролни листа, доклади, протоколи, оценителни листа, оценителни таблици и др. съгласно  одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР.
Важно!

ДФ „Земеделие” – РА препоръчва след извършване на проверката да се състави обобщаващ документ /Протокол, Доклада или др./, от който да е видно за кои от подадените Заявленията за кандидатстване обработката ще продължи на последващ етап и за кои не.
Стъпка 7 – Осъществяване на техническа експертна оценка и класиране на проектите:

Местната инициативна група осъществява техническа експретна оценка и класиране на проектите. Проверката се извършва на Заявления за кандидатстване, които отговарят на изискванията за административно съответствие и допустимост на проектите и са преминали с положителен резултат проверката за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени, освен ако в разписаните и одобрение от МЗХ процедури за прилагане на СМР не е разписано друго.
 Техническата експретна оценка и класирането на проектите може да бъде извършено от екипа на МИГ, от членове на УС на МИГ, от външни експерти, от сформирана за целта комисия и т.н. – в зависимост от и при спазване на разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР. 

Техническата експретна оценка и класирането се извършва при спазване на разписаните и одобрение от МЗХ процедури за прилагане на СМР и обхваща най –  малко:
· съответствие на проектите с целите на Стратегията за местно развитие;

· класиране на проектите на база предварително заложени критерии и правила за класиране;
При осъществяването на техническата експретна оценка и класирането МИГ може да изиска допълнителна информация и/или документи, в случай че същото е предвидено в разписаните и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР.

Осъществяването на техническата експретна оценка и класирането на проектите се удостоверява със съответните документи като заповед за оправомощаване на лицата за извършване на съответната проверка, разработени от МИГ контролни листа, доклади, протоколи, оценителни листа, оценителни таблици и др. – в зависимост от и в съответствие с разписаните от МИТ и одобрени от МЗХ процедури за прилагане на СМР.

Важно!

ДФ „Земеделие” – РА препоръчва след извършване на проверката да се състави обобщаващ документ /Протокол, Доклада или др./, от който да е видно каква техническа експретна оценка получават проектите и какво е крайното класиране.  

Важно!

ДФ „Земеделие” – РА препоръчва, в случай че се работи в рамките на ограничен бюджет по съответен прием МИГ да одобри 1-2 или повече /по преценка на МИГ/ проекта над тези, за които има бюджет, за да може, ако ДФ „Земеделие” – РА отхвърли заявление или редуцира определен разход МИГ да входира следващ вече одобрен от тях проект. Входирането на проект, който отговаря на условията за финансиране и е одобрен от МИГ следва  да бъде подаден след сключване на Договори за финансиране на първоначално подадените в ДФ „Земеделие” – РА Заявления и след преизчисление на бюдета по съответната мярка за конкретния период на прием.
Забележка: Гореописаното се прилага в случай, че същото е заложено в Стратегията за местно развитие на МИГ.
Стъпка 8 – Изготвяне на списъци на одобрените и отхвърлени проекти в резултат на извършените проверки:

След провеждане на цялата процедурата за обработка на заявленията за подпомагане, Местната инициативна група обобщава резултатите /Доклад, Прокотол и/или др./ и изготвя списъци на одобрените и отхвърлените проекти по конкретните мерки от съответния период на прием. МИГ може да изготви списъци на одобрените и отхвърлените проекти по всяка една от мерките, по които е имало прием или един списък, който да съдържа всички проекти, прието в съответния перид на прием.
Списъкът на одобрените проекти трябва да съдържа най – малко:

· код и наименование на мярката;

· име на кандидата;

· предмет на инвестицията;

· одобрена субсидия;
Списъкът на отхвърлените проекти трябва да съдържа най – малко:
· код и наименование на мярката;

· име на кандидата;

· предмет на инвестицията;
· основание за отказ;

ЧАСТ II - ОСНОВНИ СТЪПКИ ПРИ ПОДАВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА ЗА ПОДПОМАГАНЕ И НА ПРИДРУЖАВАЩИТЕ ГИ ДОКУМЕНТИ, ОДОБРЕНИ ОТ КОМИСИЯТА ЗА ИЗБОР НА ПРОЕКТИ КЪМ МИГ В ОБЛАСТНАТА ДИРЕКЦИИ НА ФОНДА - ОТДЕЛ "ПРИЛАГАНЕ НА СХЕМИ И МЕРКИ ЗА ПОДПОМАГАНЕ” ПО СЕДАЛИЩЕ НА МИГ ЗА ИЗВЪРШВАНЕ НА ПРОВЕРКА ЗА СЪОТВЕТСТВИЕ С ПРОЦЕДУРИТЕ, ОПИСАНИ В СТРАТЕГИЯТА ЗА МЕСТНО РАЗВИТИЕ, КРИТЕРИИТЕ ЗА ДОПУСТИМОСТ НА КАНДИДАТА И КРИТЕРИИТЕ ЗА ДОПУСТИМОСТ НА ПРОЕКТА И ПЛАНИРАНИТЕ РАЗХОДИ:
ВАЖНО!!!

Подаването на заявленията за подпомагане и на придружаващите ги документи, одобрени от комисията за избор на проекти към МИГ в областната дирекции на фонда - отдел "Прилагане на схеми и мерки за подпомагане” по седалище на МИГ за извършване на проверка за съответствие с процедурите, описани в стратегията за местно развитие, критериите за допустимост на кандидата и критериите за допустимост на проекта и планираните разходи се извършва на два етапа:

· Първият етап се състои в подаване на документи на МИГ за проверка от страна на РА за спазване на съответствие при обработката на проекти с процедурите, описани в Стратегията за местно развитие /Стъпки 1, 3 и 4, по-долу/. Първият етап приключва с издаване на квитанция за прием на документите на Местната инициативна група.
· Вторият етап се състои в подаване на одобрени от МИГ заявления за подпомагане и на придружаващите ги документи на кандидатите с проекти по СМР за проверка от страна на РА относно критериите за допустимост на кандидата и критериите за допустимост на проекта и планираните разходи /Стъпки 2, 5 и 6, по –долу/. Вторият етап приключва с издаване на квитанция за прием на документите на кандидатите с проекти по Стратегията за местно развитие.
ВАЖНО!!!
МИГ подава в отдел „ПСМП” по две копия на всеки пакет документи* ! Всеки пакет документи се номерира, подписва и подпечатва на всяка страница от представител на екипа на МИГ.
*Под пакет документи следва да се разбира:
1. Документите за проверка от страна на РА за спазване на съответствие при обработката на проекти с процедурите, описани в Стратегията за местно развитие ведно с Декларация данни МИГ – Стратегия за местно развитие (Образец 1) и Опис на приложените документи към  стратегия за местно развитие на местна инициативна група „......................................................” (Образец 2) /Стъпка 1, по-долу/;

2. Всяко одобрено от МИГ Заявление за подпомагане ведно с придружаващите го документи и приложена Декларация – опис данни проекти по стратегия за местно развитие към местна инициативна група „...........................................” (Образец 3) /Стъпка 2, по-долу/
Стъпка 1 – Подготовка на документи за проверка от страна на РА за спазване на съответствие при обработката на проекти с процедурите, описани в Стратегията за местно развитие:
Местната инициативна група подготвя документация, която подава в Областна дирекция на ДФ „Земеделие” – отдел „ПСМП” по седалище на МИГ както следва:

1. Декларация данни МИГ – Стратегия за местно развитие (Образец 1) – Приложение 1 към настоящите указания – в оригинал.
2. Декларация - опис за съответствие на одобрените процедури с изискванията на наредба № 23 от 18.12.2009 г. на местна инициативна група „.......................................................................”(образец 2)– Приложение 2 към настоящите указания -  в оригинал.
3.  Копия на документите, съгласно колона 4 „Опис на приложените документи към съответния ред, доказващи изпълнението на изискванията на чл.23, ал.2, т.2, т.3, т.4, т.5, т.6, т.7 и т.8 от Наредба № 23 от 18.12.2009 г.”  на Декларация - опис за съответствие на одобрените процедури с изискванията на наредба № 23 от 18.12.2009 г. на местна инициативна група „.......................................................................”(образец 2)– Приложение 2 към настоящите указания.

При подаване на документите Местната инициативна група предоставя:

1. Удостоверение за актуално правно състояние – в оригинал, на което служител на Отдел „ПСМП” прави копие и го връща на кандидата;

2. Регистрация по БУЛСТАТ - в оригинал, на която служител на Отдел „ПСМП” прави копие и я връща на кандидата;

3. Оригинали на всички документи съгласно Опис на приложените документи към  стратегия за местно развитие на местна инициативна група „......................................................” (Образец 2) за проверка от страна на експрет от отдел „ПСМП”.

Стъпка 2  – Подготовка на одобрени от МИГ заявления за подпомагане и на придружаващите ги документи за проверка от страна на РА относно критериите за допустимост на кандидата и критериите за допустимост на проекта и планираните разходи:

Местната инициативна група подготвя одобрените от нея Заявления за подпомагане, ведно с придружаващите ги документи които подава в Областна дирекция на ДФ „Земеделие” – отдел „ПСМП” по седалище на МИГ както следва:
1. Декларация – опис данни проекти по стратегия за местно развитие към местна инициативна група „...........................................” (Образец 3) – Приложение 3 към настоящите указания – в оригинал.

2. Копия на документите, съгласно секция III „Опис на приложените документи към  заявлените за подпомагане, подадено от  ............................................../наименование на кандидата/” към Декларация – опис данни проекти по стратегия за местно развитие към местна инициативна група „...........................................” (Образец 3) – Приложение 3 към настоящите указания.

При подаване на документите Местната инициативна група предоставя:

1. Оригинали на всички документи съгласно Опис на приложените документи към  стратегия за местно развитие на местна инициативна група „......................................................” (Образец 2) за проверка от страна на експрет от отдел „ПСМП”.

Важно!

В случай че МИГ е изисквал копия на документи от кандидатите с проекти по СМР за сверка се представят  заверените от МИГ копия на документите.
Стъпка 3 – Подаване на документите за проверка от страна на РА за спазване на съответствие при обработката на проекти с процедурите, описани в Стратегията за местно развитие в Областна дирекция на ДФ „Земеделие” – отдел „ПСМП” по седалище на МИГ:
Важно!

Документите се подават от Председателя или от Изпълнителния директор на МИГ. В случай, че се подават от лице, различно от  Предсетаделя на МИГ или от Изпълнителния директор, то същото следва да представи изрично пълномощно, копие на което се прави от служител на ОПСМП и  се прилага към документацията.

Председателят или Изпълнителният директор на МИГ или упълномощено лице подава документите в отдел „ПСМП” по седалище на МИГ. 

Документите се приемат от служители в отдел „ПСМП”, които извършва проверка за наличие на всички описани в  Опис на приложените документи към  стратегия за местно развитие на местна инициативна група „......................................................” (Образец 2) документи и сверява копията на документите с представените оригинали.
Стъпка 4 – Прием на документите или отказ за прием на документите за проверка от страна на РА за спазване на съответствие при обработката на проекти с процедурите, описани в Стратегията за местно развитие в Областна дирекция на ДФ „Земеделие” – отдел „ПСМП” по седалище на МИГ и издаване на квитанция за прием:
В случай че след извършените проверки от страна на служители в отдел „ПСМП” бъде установено, че декларацията (Образец 1) и описа (Образец 2) са попълнени и всички документи съгласно Опис на приложените документи към  стратегия за местно развитие на местна инициативна група „......................................................” (Образец 2) са налични и копията им съответстват на представените оригинали документите се приемат в отдел „ПСМП” и на МИГ се издава Уникален регистрационен номер /УРН/, ако до момента нямат издаден такъв,  Идентификационен номер на настоящото кандидатстване /Ид. №/ и квитанция за прием.
В случай че след извършените проверки от страна на служители в отдел „ПСМП” бъде установено, че Декларацията (Образец 1) и/или Описа (Образец 2) не са попълнени и/или не всички документи съгласно Опис на приложените документи към  стратегия за местно развитие на местна инициативна група „......................................................” (Образец 2) са налични и/или копията им не съответстват на представените оригинали документите отдел "ПСМП" връща документите на кандидата заедно с писмено изложение на липсите и нередовностите,  които МИГ следва да отстрани и да подаде отново в отдел „ПСМП”. 
Стъпка 5 – Подаване на одобрени от МИГ заявления за подпомагане и на придружаващите ги документи за проверка от страна на РА относно критериите за допустимост на кандидата и критериите за допустимост на проекта и планираните разходи:

Важно!

Документите се подават от Председателя или от Изпълнителния директор на МИГ. В случай, че се подават от лице, различно от  Предсетаделя на МИГ или от Изпълнителния директор, то същото следва да представи изрично пълномощно, копие на което се прави от служител на ОПСМП и  се прилага към документацията.

Председателят или Изпълнителният директор на МИГ или упълномощено лице подава документите в отдел „ПСМП” по седалище на МИГ. 

Документите се приемат от служители в отдел „ПСМП”, които извършва проверка за наличие на всички описани в секция III „Опис на приложените документи към  заявлените за подпомагане, подадено от  ............................................../наименование на кандидата/” към Декларация – опис данни проекти по стратегия за местно развитие към местна инициативна група „...........................................” (Образец 3) – Приложение 3 към настоящите указания документи и сверява копията на документите с представените оригинали и/или заверени от МИГ копия.

Стъпка 6 - Прием на документите или отказ за прием на одобрени от МИГ заявления за подпомагане и на придружаващите ги документи за проверка от страна на РА относно критериите за допустимост на кандидата и критериите за допустимост на проекта и планираните разходи:

В случай че след извършените проверки от страна на служители в отдел „ПСМП” бъде установено, че Декларацията – опис е попълнена и всички документи съгласно секция III „Опис на приложените документи към  заявлените за подпомагане, подадено от  ............................................../наименование на кандидата/” към Декларация – опис данни проекти по стратегия за местно развитие към местна инициативна група „...........................................” (Образец 3) – Приложение 3 към настоящите указания са налични и копията им съответстват на представените оригинали документите се приемат в отдел „ПСМП” и на МИГ се издава Уникален регистрационен номер /УРН/ на кандидата с проект по СМР, ако до момента нямат издаден такъв,  Идентификационен номер на настоящото кандидатстване /Ид. №/ и квитанция за прием.

В случай че след извършените проверки от страна на служители в отдел „ПСМП” бъде установено, че Декларацията – опис не е попълнена и всички документи съгласно секция III „Опис на приложените документи към  заявлените за подпомагане, подадено от  ............................................../наименование на кандидата/” към Декларация – опис данни проекти по стратегия за местно развитие към местна инициативна група „...........................................” (Образец 3) – Приложение 3 към настоящите указания не са налични и/или копията им не съответстват на представените оригинали отдел "ПСМП" връща документите на кандидата заедно с писмено изложение на липсите и нередовностите,  които МИГ следва да отстрани и да подаде отново в отдел „ПСМП”.
Важно !
ДФ „Земеделие” – РА препоръчва оригиналите на Квитанциите за прием, издадени след приемането от страна на отдел „ПСМП” на Заявленията за подпомагане, подадени от кандидатите с проекти по СМР да бъдат изпратени на самите кандидати.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
ЛОГО НА МЕСТНАТА ИНИЦИАТИВНА ГРУПА
ДЕКЛАРАЦИЯ 
ДАННИ МИГ – СТРАТЕГИЯ ЗА МЕСТНО РАЗВИТИЕ

(Образец 1)
Секция I. Данни за кандидата

	Пълно наименование на кандидата:

/съгласно съдебно решение/


	

	БУЛСТАТ:


	

	Председател на МИГ /трите имена/:


	

	Изпълнителен директор на МИГ /трите 

имена/:


	

	Седалище и адрес на управление:


	

	Адрес за кореспонденция:


	

	Телефон:


	

	Факс:


	

	Електронна поща:


	


Секция II. Данни МИГ – СМР
	Одобрен бюджет по ОС 1:


	

	Одобрен бюджет по ОС 2:


	

	Одобрен бюджет по ОС 3:


	


Секция III. Данни за конкретния период на прием

	№
	Мярка /код на мярката и наименование/
	Период на прием /съгласно покана и/или заповед за прием/
	Бюджет по мярката за конкретния прием

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Секция IV. Данни за конкретните проекти от съответния  период на прием

	№
	Мярка /код на мярката и наименование/
	Кандидат /пълно наименование/
	Дата на подаване на проекта по СМР
	Дата на одобрение  на проекта по СМР от МИГ
	Одобрена субсидия по проекта

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дата:..........................

Декларатор*:............................................................................

Гр...............................




/име и фамилия, длъжност, подпис и печат/





Декларатор*:............................................................................







/име и фамилия, длъжност, подпис и печат/

*Декларацията се подписва от Председателя и/или от Изпълнителния директор на МИГ.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

ЛОГО НА МЕСТНАТА ИНИЦИАТИВНА ГРУПА
ДЕКЛАРАЦИЯ - ОПИС 

ЗА СЪОТВЕТСТВИЕ НА ОДОБРЕНИТЕ ПРОЦЕДУРИ С ИЗИСКВАНИЯТА НА НАРЕДБА № 23 от 18.12.2009 г.

НА МЕСТНА ИНИЦИАТИВНА ГРУПА „.......................................................................”

(Образец 2)
ВАЖНО!

Колони 1, 2, 3, 4 и 5 се попълват от Местната инициативна група.

Колони 6 и 7 (в сиво) се попълват от служители на  ДФ „Земеделие” – Разплащателна агенция

	№
	За изпълнение на Стратегията за местно развитие МИГ е длъжна да:


	Дейности, съгласно одобрените в СМР процедури, с които МИГ изпълнява задълженията си, съгласно чл.23, ал.2, т.2, т.3, т.4, т.5, т.6, т.7 и т.8 от Наредба № 23 от 18.12.2009 г. /описват се дейностите, които извършва МИГ съгласно утвърдените процедури/
	Опис на приложените документи към съответния ред, доказващи изпълнението на изискванията на чл.23, ал.2, т.2, т.3, т.4, т.5, т.6, т.7 и т.8 от Наредба № 23 от 18.12.2009 г.
	Бр. стр.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Информира, консултира и подпомага подготовката на проекти на потенциалнитe кандидати;
	Пример:

1. МИГ организира еднодневни обучения преди всеки период на прием;

2. МИГ определя ден за консултации на потенциални бенефициенти;

3..............................................................................
	
	

	2
	Подготвя и публикува покана за кандидатстване с проекти на територията на МИГ;
	Пример:

1. МИГ подготвя покана, която следва да бъде одобрена от УС на МИГ;

2. Технически секретар на МИГ подготвя покана, която се съгласува от изпълнителния директор и се одобрява от ОС на МИГ

3.............................................................................


	Пример:

1. Покана за отваряне на прием по мярка 121 

2. Заповед № .....от ............г. за отваряне на прием по мярка 312

3...........................................................................................................


	

	3
	Приема и регистрира заявления за кандидатстване;
	Пример:

1. Техническият сътрудник на МИГ входира получените заявления като ........

2. Приемът и регистрирането на заявления се извършва в разработена за целта.......от..............като на кандидата се ................

3......................................................................
	Пример:
1. Копие на регистър на заявления за кандидатстване
2..........................................................................................


	

	4
	Създава и поддържа база данни за постъпилите проекти по Стратегията за местно развитие, тяхното състояние и движение;
	Пример:

1. Техническият сътрудник на МИГ създава и поддържа база данни на получените заявления като .......................

2.Базата  данни се създава от .....и съдържа................

3......................................................................
	Пример:
1. Копие от база данни за постъпилите проекти по Стратегията за местно развитие, тяхното състояние и движение
2.....................................................


	

	5
	Извършва проверка за административно съответствие и допустимост на проектите;
	Пример:

1. Проверка за административно съответствие се извършва от екипа на МИГ и се удостоверява с ...........

2. Проверка за административно съответствие се извършва от външни експерти, избрани чрез .......и....................

3...................................................................
	Пример:
1. Заповед №.............от .......г. за назначаване на комисия за...........

2. Протокол № ........от .........г. за избор на.................

3.....................................................
	

	6
	Извършва проверка за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия;
	Пример:

1. Проверка за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия се извършва от екипа на МИГ и се удостоверява с ...........

2. Проверка за основателността на предложените разходи, липса на двойно финансиране и изкуствено създадени условия се извършва от външни експерти, избрани чрез .......и....................

3...................................................................
	Пример:

1. Контролен лист за................, изготвен от .........................

2. Протокол № ..............от .............г. за .................................

3. Доклад № ..............от .............г. за .................................

4.....................................................
	

	7
	Осъществява техническа експертна оценка и класиране на проектите;
	Пример:

1. Техническа експертна оценка и класиране на проектите;се извършва от екипа на МИГ и се удостоверява с ...........

2. Техническа експертна оценка и класиране на проектите се извършва от външни експерти, избрани чрез .......и....................

3...................................................................
	Пример:

1. Контролен лист за................, изготвен от .........................

2. Протокол № ..............от .............г. за .................................

3. Доклад № ..............от .............г. за .................................

4.....................................................
	

	8
	Извършва подготовка и провеждане на заседания на комисията за избор на проекти към съответната МИГ;
	Пример:

1. УС на МИГ провежда конкурс за избор на външни оценители, които ..................

2. Екипът на МИГ подготвя оценителни листа и .......................................................

3. .................................................................
	Пример:
1. Заповед №.............от .......г. за назначаване на комисия за.................

2. Заповед №..................от..........за провеждане на конкурс за избор на членове на Комисия за .....................

3. Протокол № ........от .........г. за избор на.................

4..........................................................


	


Дата:..........................


Декларатор*:............................................................................

Гр...............................




/име и фамилия, длъжност, подпис и печат/






Декларатор*:............................................................................







/име и фамилия, длъжност, подпис и печат/

*Декларацията се подписва от Председателя и/или от Изпълнителния директор на МИГ.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

ЛОГО НА МЕСТНАТА ИНИЦИАТИВНА ГРУПА
ДЕКЛАРАЦИЯ – ОПИС

ДАННИ ПРОЕКТИ ПО СТРАТЕГИЯ ЗА МЕСТНО РАЗВИТИЕ КЪМ

МЕСТНА ИНИЦИАТИВНА ГРУПА „...........................................”

(Образец 3)
ВАЖНО!

Настоящата Декларация –опис се изготвя и подава за всеки един одобрен от МИГ проект от Стратегията за местно развитие и към нея се прилагат описаните по-долу, изискани от МИГ документи за кандидатстване.

Секция I. Данни за кандидата с проект по Стратегията за местно развитие
	Код  и наименование на мярката:


	

	Пълно наименование на кандидата:


	

	ЕИК/ БУЛСТАТ:


	

	Председател/ Управител

/трите имена/:


	

	Постоянен адрес / Седалище и адрес на управление:


	

	Адрес за кореспонденция:


	

	Телефон:


	

	Факс:


	

	Електронна поща:


	


Секция II. Данни проект по Стратегията за местно развитие

	Дата на прием на проекта в МИГ: 

	

	Дата на одобрение на проекта от МИГ:

	

	Сума на одобрената субсидия по проекта: 

	

	ОС от СМР, по която следва да  бъде финансиран проектът:


	


Секция III. Опис на приложените документи към  заявлените за подпомагане, подадено от  ............................................../наименование на кандидата/
	№
	Изискуем документ*:
	Брой стр.

	1
	Пример:

Заявление за кандидатстване
	

	2
	Пример:

Копие от лична карта
	

	3
	.....................................................
	

	4
	....................................................
	

	...
	....................................................
	


* Добавят се толкова редове, колкото са изискуемите документи. 

Моля, при подаването им документите да бъдат подредени в реда, съгласно описа.

Дата:..........................

Декларатор*:............................................................................

Гр...............................




/име и фамилия, длъжност, подпис и печат/








 Декларатор*:............................................................................







/име и фамилия, длъжност, подпис и печат/

*Декларацията се подписва от Председателя и/или от Изпълнителния директор на МИГ.
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